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IНФОРМАЦШ
про виконання Програми дiяльностi комунальноТ установи

<<Теофiпольський трудовий apxiB>> Теофiпольськоi селищноi ради
на 2022-2025 poKll.

Програма дiяльностi комунЕLльноi установи <Теофiпольський трудовий
apxiB> Теофiпольськоi селищноТ ради на 2022-2025 роки затверджена рiшенням
селищноI ради вiд 06 серпня 202| року Jф5-1012021 зi змiнами затвердженими
рiшенням селищноi ради вiд22 грудня 202З року J\Ъ4-39l202З, вtд 15 серпня 2025

року JЮ15-58/2025.
Головною метою Програми е розв'язання вже iснуючих та запобiгання

нових проблем збереження архiвних документiв довготрив€lлого строку
зберiгання, полiпшення ik якостi, популяризацii apxiBHoi справи та cTBopeнHrt
н€tлежних умов органiзацiТ зберiгання, поповнення та використання документiв,
що е пiдставою дJuI призначення пенсiй колишнiм працiвникам лiквiдованих
пiдприемств району.

УдосконЕlлення нормативно-методичного забезпечення дiяльностi
дiловодних служб пiдприемств, установ i органiзацiй громади незалежно вiд
форtvt власностi майна i пiдпорядкування, нЕLпежне зберiгання документiв з
особового складу лiквiдованих та дiючих пiдприемств та виконання запитiв
громадян соцiально-правового характеру.

На виконання цiеi Програми видiлено кошти, а саме:
2022 piK - 341100
2023 piK - 374500
2024 piK * 392700
2025 piK - 489000
В трудовому apxiBi зберiгаються документи 185 фондiв, в яких зберiгаеться

|6255 одиниць збереження. Протягом перiоду 2022-2025 poKiB на зберiгання до
apxiBy передано 249I справи вiд 38 лiквiдованих установ.

Протягом 2022-2025 poKiB здiйснюв€}лись заходи по збереженню

документiв з особового складу:
проведено ремонт документiв (пiдклеено, поновлено записи) на 702

аркушах;
оправлено та пiдшито документiв 89 одиниць збереження ;

проведено перевiрку наявностi та фiзичного стану |222 одиниць
збереження;

проведено обезпилювання I2З7 одиниць збереження.

З метою збереження i свосчасноi передачi документiв з особового складу
керiвникам лiквiдованих пiдприемств надiслано листи-рекомендацii про поряДок

оформлення i передачi документiв в труловий apxiB.



В серпнi 2025 року на позачерговiй cecii Теофiпольськоi селищноi ради
було прийнятi змiни до Програми дiяльностi Теофiпольського трудового apxiBy

внесено пункт про видiлення коштiв на придбання матерiально-технiчного
обладнання для забезпечення процесу цифровiзацii архiвних документiв. В
BepecHi було придбано книжковий сканер CZUR ЕТ 25 PRO. В жовтнi розпочато
процес цифровiзацii архiвних документiв та довiдкового апарату (описiв) фондiв,
якi знаходяться на зберiганнi в ycTaHoBi. На 01012026 року вiдскановано 15

фондiв (2l4 файлiв), i

Теофiпольський трудовий apxiB - роздiл E-apxiB.
За2022-2025 piK до трудового apxiBy надiйшло 272| запит. Вiдповiдi на yci

запити виконано своечасно.
На особистому прийомi розглянуто275 звернень громадян з рiзних питанЬ.

Матерiально-технiчна база трудового apxiBy задовiльна. Загагlьна площа
примiщення становить 131,85 м2. В наявностi е 18 стелажiв протяжнiстю 151

пог.м. Трудовий apxiB забезпечений мобiльним зв язком, комп'ютерниМ
обладнанням, меблями, електричними конвекторами.

В apxiBi працюе два працiвники (один з вищою освiтою, один з середньо-
спецiа_гlьною).

В трудовому apxiBi встановлена пожежна сигна-пiзацiя .

ApxiB забезпечений двома вогнегасниками типу ВП-2.
Примiщення трудового apxiBy не обладнане засобами охоронноТ

сигналiзацii.

Завiдувач комунальноi
установи <Теофiпольський труловий apxiB>> Олена ТИМОlЦУК

оприлюднення на сайтi
передано в Теофiпольську селищну раду для

селищноi ради в роздiлi - Комунальнi установи -


