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ІНФОРМАЦІЯ 

про виконання Програми діяльності комунальної установи 

«Теофіпольський трудовий архів» Теофіпольської селищної ради 

на 2022-2025 роки. 

 

Програма діяльності комунальної установи «Теофіпольський трудовий 

архів» Теофіпольської селищної ради на 2022-2025 роки затверджена рішенням 

селищної ради від 06 серпня 2021 року №5-10/2021 зі змінами затвердженими 

рішенням селищної ради від 22 грудня 2023 року №4-39/2023, від 15 серпня 2025 

року №15-58/2025.  

Головною метою Програми є розв’язання вже існуючих та запобігання 

нових проблем збереження архівних документів довготривалого строку 

зберігання, поліпшення їх якості, популяризації архівної справи та  створення 

належних умов організації зберігання, поповнення та використання  документів, 

що є підставою для призначення пенсій колишнім працівникам ліквідованих 

підприємств району. 

Удосконалення нормативно-методичного забезпечення діяльності 

діловодних служб підприємств, установ і організацій громади незалежно від 

форм власності майна і підпорядкування, належне зберігання документів з 

особового складу ліквідованих та діючих  підприємств та виконання запитів 

громадян соціально-правового характеру. 

На виконання цієї Програми виділено кошти, а саме: 

2022 рік – 341100 

2023 рік – 374500 

2024 рік – 392700 

2025 рік – 489000 

В трудовому архіві зберігаються документи 185 фондів, в яких зберігається 

16255 одиниць збереження. Протягом періоду 2022-2025 років на зберігання до 

архіву передано 2491 справи від 38 ліквідованих установ. 

Протягом 2022-2025 років здійснювались заходи по збереженню 

документів з особового складу: 

проведено ремонт документів (підклеєно, поновлено записи) на 702 

аркушах;  

оправлено та підшито документів  89 одиниць збереження ; 

проведено перевірку наявності та фізичного стану 1222 одиниць 

збереження; 

проведено обезпилювання 1237 одиниць збереження. 

З метою збереження і своєчасної передачі документів з особового складу 

керівникам ліквідованих підприємств надіслано листи-рекомендації про порядок 

оформлення і передачі документів в трудовий архів.  



В серпні 2025 року на позачерговій сесії Теофіпольської селищної ради 

було прийняті зміни до Програми діяльності Теофіпольського трудового архіву 

і внесено пункт про виділення коштів на придбання матеріально-технічного 

обладнання для забезпечення процесу цифровізації архівних документів. В 

вересні було придбано книжковий сканер CZUR ET 25 PRO. В жовтні розпочато 

процес цифровізації архівних документів та довідкового апарату (описів) фондів, 

які знаходяться на зберіганні в установі. На 01.01.2026 року відскановано 15 

фондів (214 файлів), і передано в Теофіпольську селищну раду для 

оприлюднення на сайті селищної ради в розділі – Комунальні установи – 

Теофіпольський трудовий архів – розділ Е-архів. 

За 2022-2025 рік до трудового архіву надійшло 2721 запит. Відповіді на усі 

запити виконано своєчасно. 

На особистому прийомі розглянуто 275 звернень громадян з різних питань.  

Матеріально-технічна база трудового архіву задовільна. Загальна площа 

приміщення становить 131,85 м2. В наявності є 18 стелажів протяжністю 151 

пог.м. Трудовий архів забезпечений мобільним зв’язком, комп’ютерним 

обладнанням, меблями, електричними конвекторами. 

В архіві працює два працівники (один  з вищою освітою, один з середньо-

спеціальною). 

В трудовому архіві встановлена пожежна сигналізація . 

Архів забезпечений двома вогнегасниками типу ВП-2. 

Приміщення трудового архіву не обладнане засобами охоронної  

сигналізації. 

 

 

 

 

 

Завідувач комунальної  

установи «Теофіпольський трудовий архів»                             Олена ТИМОЩУК 


